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ZAPYTANIE OFERTOWE

Warszawa, 11.01.2017 .
MBF Group S.A.
Bystawska 82
04-994 Warszawa
biuro@mbfgroup.pl
(,,Zamawiajacy”)

Zaproszenie do skladania ofert w zwiazku z ubieganiem si¢ o
dofinansowanie w ramach Dzialania 3.1 ,,Finansowanie
innowacyjnej dzialalnosci MSP z wykorzystaniem kapitatu
podwyzszonego ryzyka", Poddzialania 3.1.5 Wsparcie MSP w
dostepie do rynku kapitalowego — 4 Stock, 111 Osi priorytetowej:
Wsparcie innowacji w przedsi¢biorstwach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014 — 2020

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
MBF Group S.A., Bystawska 82, 04-994 Warszawa

2. Miejsce publikacji ogloszenia zaméwienia
Strona internetowa http://mbfgroup.pl/grupa-mbf/zapytania-ofertowe/,
Data zamieszczenia: 11.01.2017 r.

3. Tryb udzielania zamo6wienia
Postgpowanie ofertowe.

4. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest usluga obejmujaca kompleksowe ustugi doradcze,
w zakresie przygotowania dokumentacji oraz analiz niezbednych do pozyskania
zewnetrznych zrodet finansowania o charakterze udzialowym (emisja i sprzedaz akcji) oraz
wprowadzenia akcji do alternatywnego systemu obrotu na NewConnect, obejmujacej:

1) Raport due dilligence, zawierajacy:
a) opisane ryzyka zwigzane z otoczeniem mikro i makroekonomicznym,;
b) szczegotowa analize prawno-finansowa spoiki;
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) analize zatozen co do prognoz finansowych, z uwzglednieniem polityki cenowej i

trendow panujgcych w branzy;

d) analize zakresu produktéw i ustug oferowanych przez spotke oraz grup odbiorcoéHw;
e) analiz¢ kluczowych klientow oraz istotnych kontraktoéw spotki oraz analize

konkurencji;

f) analizg dziatan marketingowych, sprzedazy i dystrybucji;
g) opis strategii rozwoju i jej realizacji;
h) analize kadrowych aspektow Spotki.

2) Wyceng spotki, dokonang dwiema metodami.

3) Dokument informacyjny, zawierajacy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

informacje o liczbie, rodzaju jednostkowej wartosci nominalnej i oznaczenie emisji
akcji;

informacje o subskrypcji lub sprzedazy akcji bedacych przedmiotem wniosku o
wprowadzenie;

okreslenie podstawy prawnej emisji instrumentdOw finansowych, ze wskazaniem
organu lub oséb uprawnionych do podjecia decyzji o emisji, daty i formy podjecia
decyzji 0 emisji z przytoczeniem jej tresci;

okreslenie zasad objecia akcji, wraz z opisem praw i obowigzkow;

wskazanie o0sOb zarzadzajacych emitentem, Autoryzowanego Doradcy oraz
podmiotow dokonujacych badania sprawozdan finansowych emitenta;

podstawowe informacje na temat powigzan kapitalowych emitenta, powigzan
osobowych, majatkowych 1 organizacyjnych Spotki;

wskazanie glownych czynnikéw ryzyka zwigzanych z emitentem i wprowadzanymi
instrumentami finansowymi;

opis Spoiki 1 jej dziatalnosci.

4) Teaser inwestycyjny, zawierajacy:
a) informacje o dziatalno$ci Spotki (w tym opis modelu biznesowego);
b) informacje o potencjale rynkowym zwigzanym z ustuga planowang do wdrozenia w

zwigzku z pozyskiwanym kapitatem;

C) opis przewagi konkurencyjnej;
d) informacje o zespole zarzadzajacym.

5) Prezentacj¢ inwestorska, zawierajaca:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

ogblny opis Spoiki i jej dziatalnosci,

profil biznesowy i otoczenie rynkowe;

wybrane dane finansowe;

wstepny harmonogram oferty 1 opis mechanizmoéw transakcji;
wstepne parametry inwestycji;

dane kontaktowe.
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6) Dokument ofertowy, zawierajacy:

a) doktadny opis Spoiki i jej otoczenia;

b) okre$lenic rodzajow, liczby oraz 1gcznej wartosci instrumentow akcji  z
wyszczegolnieniem rodzajéw uprzywilejowania, wszelkich ograniczen co do
przenoszenia praw z akcji oraz zabezpieczen lub $wiadczen dodatkowych;

C) opis podstawy prawnej emisji instrumentow finansowych, ze wskazaniem: organu lub
osob uprawnionych do podjecia decyzji o emisji, daty i formy podjecia decyzji o
emisji, wskazanie praw z akcji i zasad ich realizacji;

d) opis podstawowych zasad polityki emitenta co do wyptaty dywidendy w przysztosci;

e) informacje o zasadach opodatkowania dochodéw zwigzanych z posiadaniem i obrotem
instrumentami finansowym.

7) Procedura obiegu informacji poufnych, zawierajaca:
a) zasady klasyfikowania informacji poufnych;
b) warunki dostgpu do informacji poufnych;
c) zasady obiegu i udostgpniania informacji poufnych;
d) =zasady wytwarzania i wysytania informacji poufnych;
e) rejestrowania i oznaczenia informacji poufnych;
f) zasady przechowywania, niszczenia i archiwizowania dokumentow poufnych;
g) =zasady nadzoru w zakresie przestrzegania warunkow ochrony informacji poufnych.

8) Polityka informacyjna sp6iki, zawierajaca:
a) zdarzenia dotyczace dziatalnosci operacyjnej;
b) finansowanie przedsigbiorstwa;
C) ryzyka i zagrozenia,
d) wizerunek i przejrzystosc;
e) sprawy korporacyjne.

Przygotowane dokumenty beda stanowitly profesjonalng dokumentacje na potrzeby
pozyskania kapitatu. Dokumentacja postuzy przeprowadzeniu emisji i sprzedazy akcji, w
zwigzku z ubieganiem si¢ o wprowadzenie akcji do alternatywnego systemu obrotu na
NewConnect. W trakcie realizacji ustug Oferent bedzie $ci§le wspotpracowaé ze Spotka,
zbierajac 1 przetwarzajac wszelkie potrzebne informacje do przygotowania ww. dokumentow.

5. Wymagania wobec Oferenta

Kryteria formalne:

Weryfikacji podlega¢ bedzie czy Oferent widnieje w rejestrze Autoryzowanych Doradcow,
publikowanym przez Gielde Papieréw Wartosciowych S.A. Wpis na liste Autoryzowanych

Doradcow jest warunkiem koniecznym do udziatu Oferenta w postepowaniu ofertowym.

Kryteria merytoryczne:
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Dodatkowej ocenie podlega¢ bedzie spetnienie nastepujgcych wymagan dotyczacych

posiadanego doswiadczenia i kompetencji:

- posiadane doswiadczenie Oferenta w przygotowaniu Dokumentéw Informacyjnych, 0
ktérych mowa Regulaminie Alternatywnego Systemu Obrotu prowadzonego przez Gietde
Papierow Wartosciowych w Warszawie S.A., dla spotek, ktorych akcje zostaly
wprowadzane na Rynek NewConnect w latach 2010-2015;

- posiadane doswiadczenie w realizacji ushug w ramach Poddziatania 3.3.2 PO 1G ,,Wsparcie
dla MSP”;

- posiadanie w zespole Certyfikowanych Doradcow w Alternatywnym Systemie Obrotu.

6. Termin wykonania zaméwienia
Nie pdzniej niz 36 miesigcy od daty zawarcia umowy na realizacj¢ ushugi. Szczegdlowy
termin wykonania zamowienia zostanie okreslony w zawartej umowie z Oferentem.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Oferentami
Monika Lubian-Stokarska — Asystentka Biura Zarzadu (monika@mbfgroup.pl)

8. Miejsce i termin zloZenia oferty oraz okres jej waznoSci

Oferte nalezy zlozy¢ (osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera, w siedzibie
Zamawiajagcego lub w postaci elektronicznej na adres: biuro@mbfgroup.pl) w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego.

Termin waznosci oferty: co najmniej do 31.12.2017 r.

9. Termin rozstrzygniecia zapytania ofertowego

Rozstrzygnigcie zapytania ofertowego nastgpi w dniu nastepnym po ostatecznym terminie
sktadania ofert. Decyzja 0 wyborze Oferenta zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, tj. www.mbfgroup.pl.

10. Kryteria oceny ofert
Maksymalna liczba punktow za spetnienie wszystkich kryteriow wynosi 100 pkt. Przy ocenie
Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:

- cena oferty — kryterium stanowi 40% maksymalnej liczby punktéw mozliwych do
uzyskania w post¢powaniu ofertowym

Liczba punktow w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Lc = C|\/||N/Co *40 pkt
Gdzie:

Lc — liczba punktow za kryterium cena
Co — cena netto oferty
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Cwmin — najnizsza cena netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

- kwalifikacje i doswiadczenie Oferenta — kryterium stanowi 50% maksymalnej liczby
punktow mozliwych do uzyskania w postepowaniu ofertowym

Liczba punktow w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Lp = Do/Dmax * 60 pkt

Gdzie:

Lp — liczba punktéw za kryterium doswiadczenie

Do — taczna liczba punktéw zdobyta za spetnienie poszczegélnych kryteriow

Dmax — najwigksza liczba zdobytych punktow z oferty, ktora wptyneta w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe

Sposob przydzielania punktéw za kwalifikacje i doswiadczenie Oferenta (Do), w

poszczeg6lnych kryteriach:

1. Tlo$¢ sporzadzonych przez Oferenta Dokumentow Informacyjnych, na podstawie ktorych
wprowadzono akcje spotek do obrotu na rynku NewConnect w latach 2010-2015:

-0 -0 pkt.

-0d 1do2-1 pkt.
- 0d 3 do 4 — 2 pkt.
- powyzej 4 — 3 pkt.

2. llos¢ klientow, dla ktorych Oferent zrealizowat ustugi w ramach Poddziatania 3.3.2 PO 1G
,» Wsparcie MSP”:

-0 -0 pkt.
-0d 1do5-1 pkt.
- 0d 6 do 10 — 2 pkt.
- powyzej 10 — 3 pkt.

3. Tlos¢ osob posiadajacych tytut Certyfikowanego Doradcy w Alternatywnym Systemie
Obrotu, z ktorymi Oferent wspotpracuje na podstawie umowy o prace, umowy cywilno-
prawnej lub innej umowy o wsp()}pracyl:

-0d 2 do 3 -1 pkt.
-0d 4 do5 -2 pkt.
- powyzej 5 — 3 pkt.

Ocena koncowa danej oferty bedzie liczona jako suma punktow (L) uzyskanych w
poszczegbdlnych kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

! Oferent wygrywajacy zobowigzany bedzie do przedstawienia sprawozdania z
dziatalno$ci Autoryzowanego Doradcy w roku 2016, potwierdzajgcego ilo$¢
zatrudnionych Certyfikowanych Doradcow
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L=L.+Lp
Oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowg oceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

11. Opis przygotowania oferty

1. Oferenci zobowigzani sg przygotowac ofert¢ na zatagczonym formularzu oferty, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czeSciowych.

w

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

4. Zleceniodawca ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tre§¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego.

5. Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2
niniejszego zamoéwienia. Po  wyborze Oferenta zostanie przekazana umowa
warunkowa, zgodna z niniejsza oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

6. Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentow potwierdzajacych informacje
przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze

uczyni to przed terminem uptywu sktadania ofert. W toku badania i oceny oferty

Zleceniodawca moze zada¢ od Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

12. Warunki dodatkowe

1. Warunkiem zawarcia umowy z wybranym Oferentem bedzie podpisanie przez
Zamawiajacego Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Poddzialania 3.1.5
,,Wsparcie MSP w dostepie do rynku kapitatowego — 4 Stock” Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj 2014 — 2020 oraz uzyskanie przez Zamawiajacego pisemnej zgody
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci na zlecenie oferentowi wykonania
zamdwienia.

2. W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie z Zamawiajacym przez PARP,
strony majg prawo rozwigzania niniejszej umowy. W takim przypadku Oferentowi nie
bedzie przystugiwato roszczenie odszkodowawcze wzgledem Zamawiajacego.

13.Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia

Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylgczone sg podmioty, ktore sa powigzane osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzanie mi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace w szczegolnosci na:

- Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 5% akcji;
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- pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

14. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow udzielenia zamowienia oraz do
uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, bez podawania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego. O
wprowadzonych zmianach Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje na stronie
internetowej Zamawiajacego.

3. Oferent zobowigzany jest do udokumentowania spetnienia Kryterium formalnego i
merytorycznego.

Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie Oferenta
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Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Oferent/ pieczatka:

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi doradczej w ramach Poddziatania
3.1.5 Wsparcie MSP w dostepie do rynku kapitatowego — 4 Stock
III Osi priorytetowej: Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014 — 2020

1. Informacje dotyczace Oferenta

Nazwa Podmiotu

NIP

REGON

Forma Prawna

Data rozpocze¢cia dzialalnos$ci
zgodnie z dokumentem rejestrowym

Adres podmiotu

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Miejscowos¢

Telefon

Adres e-mail

Adres strony www
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2. Przedmiotem niniejszej oferty ustuga doradcza obejmujgca kompleksowe ustugi doradcze,
w zakresie przygotowania dokumentacji oraz analiz niezbednych do pozyskania
zewnetrznych zrédet finansowania o charakterze udziatlowym (emisja 1 sprzedaz akcji), z
rynku New Connect, obejmujace:

1) Raport due dilligence;

2) Wycene spoiki;

3) Dokument informacyjny;

4) Teaser inwestycyjny;

5) Prezentacj¢ inwestorska;

6) Dokument ofertowy;

7) Procedura obiegu informacji poufnych;
8) Polityka informacyjna spotki.

3. Sktadam(y) ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w
zapytaniu ofertowym:

Nazwa zadania Kwota netto
Raport due dilligence
Wycena spotki
Dokument informacyjny
Teaser inwestycyjny
Prezentacja inwestorska
Dokument ofertowy
Procedura obiegu informacji poufnych
Polityka informacyjna spotki
SUMA NETTO

SUMA BRUTTO

,_
©

O N RW N e

4. Oswiadczam(y), ze oferowane wustugi spelniaja wymagania okreSlone przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

5. Os$wiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w postgpowaniu oraz posiadamy
doswiadczenie i zasoby niezbedne do prawidlowego zrealizowania zamdowienia:

Lp. Kryteria formalne Tak/Nie Liczba

1. | Wpis do rejestru Autoryzowanych Doradcow
publikowanego  przez  Gieldg Papierow Nie dotyczy
Wartosciowych S.A
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Lp. Kryteria merytoryczne Tak/Nie Liczba
1. | Ilo§¢ sporzadzonych przez Oferenta Dokumentow (liczba
Informacyjnych, na podstawie ktoérych dokumentow)

wprowadzono akcje spdtek do obrotu na rynku
NewConnect w latach 2010-2015

2. | llo$¢ klientow, dla ktérych oferent zrealizowat (liczba
uslugi w ramach Poddziatania 3.3.2 PO IG klientow)
»Wsparcie MSP”

3. | llo$¢ osob posiadajacych tytut Certyfikowanego (liczba 0sob)

Doradcy w Alternatywnym Systemie Obrotu, z
ktérymi wspolpracuje Oferent

Opis doswiadczenia Oferenta, w odniesieniu do wskazanych kryteriow formalnych i
merytorycznych

6. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do
niego zadnych zastrzezen.

7. Zobowigzuje(jemy) si¢ do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych informacje
przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy.

8. Oswiadczam(y), ze uzyskatem(liSmy) wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

9. Zobowiazuje(jemy) si¢ do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamowienia
w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

10. Oswiadczam(y), ze przedstawiona oferta jest wazna minimum do 31 grudnia 2017 r.
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11. Oswiadczam(y), ze zobowigzuj¢(emy) si¢, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do
zawarcia umowy warunkowej, zgodnej z niniejsza oferta na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym i ofercie w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

(czytelny podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Oferenta)
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Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie Oferenta

Nazwa Oferenta:

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustug doradczych na rzecz MBF
Group S.A. (nazwa firmy), w ramach Dzialania 3.1 ,,Finansowanie innowacyjnej
dzialalnosci MSP z wykorzystaniem kapitalu podwyzszonego ryzyka", Poddzialania
3.1.5 Wsparcie MSP w dostepie do rynku kapitalowego — 4 Stock, Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwo6j 2014 — 2020, o$wiadczam, ze jako Oferent nie
podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia z powodu:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadania co najmniej 5% akcji,

C) petienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa:
- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data) (czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Oferenta)



